
 

 
 Sie suchen eine neue Herausforderung als Buchhalter / - in sowie einen 

zuverlässigen, modernen und innovativen Arbeitgeber im Sozialen Bereich?  
Wir suchen ab 01.10.2025 in Teilzeit (19,5 Std./Wo.): 

Ihre Aufgaben: 

• Verantwortung für die Bearbeitung und Buchung von Eingangsrechnungen, 
Kassenbelegen sowie die Ablage aller Belege 

• Prüfung der Rechnungen auf Richtigkeit und Vollständigkeit 
• Abstimmung der Kreditorenkonten und Klärung von Differenzen 
• Durchführung von Zahlungen an Lieferanten und Überwachung der Zahlungsfristen 
• Durchführung von Kassenprüfungen und Dienstfahrtenabrechnungen 
• Bearbeitung von Versicherungsfällen 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt 
Buchhaltung oder Finanzen 

• Erste Berufserfahrung im Bereich Kreditorenbuchhaltung von Vorteil 
• Fundierte Kenntnisse in der Rechnungsprüfung und -buchung 
• Analytisches Denkvermögen und eine sorgfältige Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit und gute Kommunikationsfähigkeiten 

Wir bieten: 
• Sehr gute Arbeitsbedingungen und Infrastruktur, Moderner Arbeitsplatz 
• Kollegiales Betriebsklima, eine gründliche und individuelle Einarbeitung 
• Bezahlung nach AVR-TVÖD, Zusatzversorgung KVB 

 
Unsere tariflichen und freiwilligen Arbeitsgeberleistungen sehen Sie auf unserer Homepage 

Ihre Bewerbung und inhaltliche Rückfragen richten Sie bitte an: 

Silvio Cihor / s.cihor@mutpol.de  Oder Ihre Direktbewerbung unter: 
Tel. 07461 170619    https://www.karriere-mutpol.de 
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Weitere Informationen über aktuell zu besetzende Stellen erfahren 
Sie über unsere Homepage. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!  
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